SPORT VOR ORT

HEISINGEN

Stellenausschreibung

Wir, die DJK Heisingen, sind ein Sportverein mit ca. 1.500 Mitgliedern im Essener Suden. Wir
bieten fiir unsere Mitglieder und Kursteilnehmer*innen verschiedene Sportangebote vor allem im
Breitensport, im Rehabilitations- und Gesundheitssport, Fitness- und Kindersport an.

Wir suchen
eine Leitung der Geschiftsstelle (m/w/d)
Deine Aufgaben:

e Unterstitzung der Vereinsorgane (insbesondere des ehrenamtlichen Vorstands)
e Organisation und Koordination des Sportbetriebs

e Termin- und Programmplanung

o Kommunikation

o Mitgliederverwaltung

e Finanz- und Verwaltungsaufgaben

Dein Profil:

o abgeschlossenes sportbezogenes Studium oder vergleichbare Ausbildung

o selbstandige, zielorientierte und sorgfaltige Arbeitsweise

e Engagement, Flexibilitat sowie Zuverlassigkeit

e hohes MaB an Vertrauenswiirdigkeit und Loyalitat

e routinierter Umgang mit den gangigen MS-Office Anwendungen

e sicherer Umgang mit Social-Media Tatigkeiten und Betreuung der Homepage

e Erfahrung durch Tatigkeit in einem Sportverein (wiinschenswert)

 Erfahrung in der Mitgliederbetreuung und -beratung, Ubernahme von Trainer/innen-Titigkeiten
(winschenswert)

Wir suchen eine sportbegeisterte Personlichkeit mit dem Verstandnis, in einem Team mit anderen
Mitarbeitenden die Zukunft unseres Vereins mitzugestalten

Wir bieten:

o Eine unbefristete Stelle mit einer Wochenarbeitszeit gemaB3 Absprache bis zu 25/30 Stunden

e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

e Ein engagiertes Team in einem angenehmen Arbeitsumfeld mit eigenen Gestaltungsmoglichkeiten
o Eine faire Bezahlung, die Deiner Qualifikation und Erfahrung entspricht

Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung, die Du vorzugweise per E-Mail senden kannst.
Telefonische Nachfragen konnen gerichtet werden an den Geschiftsfiihrenden Vorstand:

Siegfried Block, Tel.: 0157-58961639 oder Claus Weingartner, Tel.: 0170-5636310
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